BV TUKUMA NOVADA
&% PAMATSKOLA “SPARNI”

/&SN Izglitibas iestades registracijas Nr. 4122903223
Nodok]u maksataja registracijas Nr. 90000050975
“Laminu muiza”, Lamini, Pures pagasts, Tukuma novads, LV-3124
Talrunis 20191947
www.tukumaips.lv e-pasts: internatskola@tukums.lv
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Kartiba, kada veicami ieraksti elektroniskaja Zurnala E-klase

Izdoti saskana ar

Vispargjas izglitibas likuma

10.panta tresas dalas 2.apakSpunktu un
Tukuma novada pamatskolas “Sparni”
nolikuma 13.punktu

L. Visparigie jautajumi

1. Sie noteikumi nosaka vienotu kartibu, kada Tukuma novada pamatskola “Sparni”(turpmak —
SKOLA) pedagogi veic ierakstus macibu procesa uzskaites dokumentos: E - klases
elektroniskajos klasu, individualo nodarbibu ar izglitojamiem (konsultaciju), fakultativo un
interesu izglitibas nodarbibu uzskaites Zumalos, turpmak teksta E - Zurnals.

2. Piekluves paroles SKOLAS virslietotajiem izsniedz sisttmas E-klases administrators.
Piekluves paroles skolu darbiniekiem izsniedz SKOLAS E-klases virslietotdjs. Paroles
lietotajiem — skoléniem un vecdkiem izsniedz SKOLAS E-klases virslietotdjs un/vai klases
audzinatajs, paroles tiek piegadatas SMS veida uz mobilo telefonu.

3. Lai uzsaktu darbu ar skolvadibas sisttmu E - klase, jaatver majas lapa www.e-klase.lv un
jaievada lietotajvards un parole. Lietotdjvards ir personas kods formata: xxxxxx-Xxxxx vai
pasa lictotdja izvéléts alternativs lietotajvards, kuru var izveidot E - klases sadala Mani dati.



= o

10.

11

12.

13.
14.

15.

16.

17.

IL Ierakstu veikSana E-zurnala

Informacijas ievadisana E - zurnala: ) o

4.1. SKOLAS darbinieku un izglitojamo personu pamatinformaciju no VIIS sistemas
E- 7urnala ievada SKOLAS virslietotajs;

4.2. pec nepiecieSamibas izglitojamo personu informaciju ievada un veic labojumus
SKOLAS virslietotajs, lietvede un atbilstoso kla%u audzinataji;

4.3. katra macibu gada un semestra sakum@ macibu stundu sarakstu E - Zurnala ievada un
veic nepieciesamos labojumus SKOLAS virslietotajs péc direktora vietnieces macibu

darba noradijumiem.

Terakstus E - zurnala veic katrs priekdmetu skolotdjs, izmantojot savu lietotaja kontu.
Nepieciesamibas gadijuma ierakstus var veikt SKOLAS virslietotajs. Ja izdariti klidaini
ieraksti, tie izlabojami, kas atspogulojas e-klases lietotaja darbibu vésture.

lerakstus E - zurnala veic, ievérojot Valsts valodas likuma noteiktas normas.

Kla$u audzinataji katra macibu gada sakuma informe skolénu vecakus vai vinu likumiskos
parstavjus, turpmak tekstda — Vecaki, par E - 7urnala izmanto3anas iesp&jam — skolénu
dienasgramatu izmantoSanu, vertgjumu, kavéjumu skatiSanu un Tszinu sanemsanas
iespéjam.

E - zurnalu atbilstodi savai kompetencei aizpilda klases audzinatajs un attiecigo macibu
prick§metu pedagogi - péc novaditas nodarbibas E - zurnala ievada macibu priekSmetu
stundu, fakultativo un interesu izglitibas nodarbibu témas, kaveéjumus, individuala/grupu
darba vadibas nodarbibas, klases stundas, darba drosibas instruktazas, individualas sarunas
ar vecakiem un veic ierakstus uzvedibas Zurnala.

Péc novaditas instruktazas klases audzinatdji, macibu priekSmeta skolotaji izdruka
instruktazas lapu un dod parakstities skoleéniem. Instruktazas lapas glabajas skolotaju istaba
mapé “Instruktazas™.

Klases audzinatdjs péc skoléna iesniegtas kavéjuma zimes vai direktora rikojuma
sanemsanas, katram skolénam atzimé kav&jumus, kuri ir attaisnoti.

Macibu priek8metu pedagogi kartgjo vértésanu un parbaudes darbu vért€jumus ievada
E — zurnala:

11.1. kart&jo vértésanu péc novaditas macibu stundas;

11.2. nobeiguma parbaudes darbus, kurus vérté 10 ballu skala — divu ned€lu laika.

leraksti par macibu procesa norisi atspogulojami ar §adiem apzim€jumiem:

12.1. ball@s atbilstosi 10 ballu vértésanas sistémai;

12.2. n—kavgjis stundu;

12.3. n/v — nav vértéjuma, ko izmanto, ja izglitojamais darbu nav izpildijis noteiktaja
termind; ja izglitojamais darbu nav nodevis vispar, lai gan piedalijies macibu stunda; ja
izglitojama darbs nav novérté€jams;

12.4. a - atbrivots, ko izmanto, ja izglitojamais piedalas macibu procesa, tacu veselibas
problému dé|l uz ilgaku laiku ar arsta izsniegtu izzinu ir atbrivots no macibu darba
uzdevumu (piem., no sporta stundam) vai parbaudijumu veikSanas.

Uzlabotos vertéjumus ievada 2 ned€lu laika péc to veikSanas.

Klases audzinatajs no E - zurnala izdruka skolénu sekmju un kav&jumu izrakstus péc
vajadzibas, ka arT péc skolénu vai vecaku/aizbildnu liguma.

Katra semestra beigas macibu priekSmetu skolotaji ievada semestra vértejumus, bet gada
beigas — gada un eksamenu vertéjumus.

Katra semestra beigas macibu prickSmetu skolotaji un klaSu audzinataji E — Zurnala
sagatavo nepiecieSamas atskaites.

Katra semestra beigas kladu audzinataji no E — Zurnala izdruka skolénu liecibas, ka ar1
sakarto skolénu personas lietas, veicot tajas visus nepiecieSamos ierakstus.
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Macibu gada beigas E - klases virslietotajs izdruka “Macibu sasniegumu kopsavilkuma
zurnalu”. . )
Par nostradatajam individualo/grupu darba vadibas nodarbibam, fe}kultaﬁvq_ un interesu
izglitibas stundam pedagogi veic ierakstus katram pedagogam iekartotaja attiecigaja
nodarbibu E - Zurnala;

I11. Izglitojamo personas datu ieraksti klases Zurnala

Terakstus izglitojamo E - Zurnala personu lietu sadala izdara klases audzinatdjs ne velak ka
2 ned@lu laika no datuma, kad skoléns iestajies skola.

Izglitojamajam macibu gada laika izstajoties (izglitojamo atskaitot) no SKOLAS ,.Macibu
sasniegumu kopsavilkuma Zurnala” atspogulojamos ierakstus E - zurnala veic SKOLAS
virslietotajs, izslédzot skolénu no skolénu saraksta E - zurnala.

IV. E-zurnalu parbaude

E - klases zurnalos veikto ierakstu parbaudi ne retak ka tris reizes macibu gada izdara
direktora vietniece macibu darba.
lerakstu parbaudi obligati veic:

23.1. péc zurnalu iekartoanas macibu gada sakuma — lidz 1.novembrim;

23.2. péc ierakstu izdari$anas par 1. semestri — [idz 15 janvarim;

23.3. macibu gada beigas — lidz 10.jinijam.
Parbaudé konstatétas nepilnibas precizi noradamas klases Zurnala nodala , Ieraksti par klases
Zurnala parbaudi™.
Par konstat&to nepilnibu novérsanas kontroli ir atbildiga direktora vietniece macibu darba.
Par klases zurnalu izdruku glabasanu atbilstigi likuma , Par arhiviem™ un normativajos aktos
noteiktajam prasibam ir atbildiga direktora vietniece macibu darba.

V. Nosléguma jautajumi

27. Sie noteikumi stajas speka 2024. gada 2.janvari.

28.

Atzit par spéku zaud@uSus Tukuma novada specialas izglitibas iestades 2019. gada

2.septembra iek$€jos noteikumus ,,Kartiba, kada veicami ieraksti elektroniskaja zurnala E- klase™.

Tukuma novada pamatskolas “Sparni”
direktores vietniece macibu darba ; Z Gita Aulaciema



